滁州学院资产盘点工作报告（参考模板）
根据学校要求，本单位成立了以     为负责人，         

              等为成员的资产盘点工作小组，制定了切实可行的工作方案，认真开展了资产盘点工作。现将本单位资产盘点情况报告如下。

一、总体情况

（一）资产盘点范围

本次资产盘点范围是2023年12月31日前购置、使用的所有资产（包括仪器设备、家具、低值品和公用房）。

（二）资产盘点结果

通过盘点，确认本单位截止2023年12月31日账面资产总计XX台（套），资产原值XX元。其中：仪器设备XX台（套），资产原值XX元；家具XX件，资产原值XX元；低值品XX件，资产原值XX元。

（校行政部门参考模版）通过用房盘点，确认本单位截止2023年12月31日使用管理房屋总计XX间，使用面积XX平方米，其中，XX楼：XX间、使用面积XX平方米，含办公室XX间、档案资料室XX间、会议室XX间、其他综合用房XX间……
（二级学院参考模版）通过用房盘点，确认本单位截止2023年12月31日使用管理房屋总计XX间，使用面积XX平方米，其中，XX楼：XX间、使用面积XX平方米，含党政（团）办公室XX间、系（教研室）XX间、师生服务（业务）用房XX间、专用教室XX间、实验实习实训用房（含创新实践用房）XX间、科研用房XX间；……
二、资产账物核查情况

资产账物是否相符（若相符，则填写“资产账物相符”；然后根据盘点情况报告闲置资产情况；若不相符，则需报告闲置资产情况、盘盈资产情况或盘亏资产情况；如无闲置、盘盈或盘亏资产情况，则在相应情况后面填写“无”）。

闲置资产情况：仪器设备XX台（套），资产原值XX元；家具XX件，资产原值XX元；低值品XX件，资产原值XX元。

盘盈资产情况：仪器设备XX台（套），资产原值XX元；家具XX件，资产原值XX元；低值品XX件，资产原值XX元。针对每件盘盈资产，资产领用人必须附详细的说明材料。

盘亏资产情况：设备XX台，金额XX元；家具XX台，金额XX元；低值XX台，金额XX元。针对每件盘亏资产，资产领用人必须附详细的说明材料，学校将按相关规定进行处理。

（闲置、盘盈或盘亏资产情况须按资产类别和盘点情况分别进行陈述，要求和本单位填报的《滁州学院资产盘点登记表》数据保持一致，正式报告请删除此段）
三、关于资产管理工作的意见和建议

四、其他需要说明的事项

 附件：相关支撑材料                          

单位负责人签字：

单位公章：
                                2024年  月  日


