滁州学院图书馆中文过刊装订和数据加工服务要求
装订期刊约5000册左右。投标方提供每册装订期刊报价单，期刊开本大小不再区分，所报价格均包含运输、数据加工（条形码、书标、设备等）费用。
由装订商免费派车和搬运人员到图书馆装运需装订过刊、报纸，装订结束后全部合订本由装订商送回图书馆指定地方。装订商接到滁州学院图书馆装订通知后，必须在半个月内到馆收订。

一、装订技术要求
（一）过刊装订要求：

1、期刊装订一律采用平装形式。
2、所装期刊一年分两次由专人上门收取，装订后送至本馆指定位置，运费由中标方负责。

3、装订技术参数要求： 采用3×3棉线（迪绒丝线）锁线，缭线靠边装订（不压字），封面用150克牛皮纸，合订本上下采用80克白纸内环衬，装订厚度在4.00cm左右。装订过程中所使用乳胶需提供市级（含市级）以上产品质量监督检查部门出具的检测报告（含甲醛比例、TVOC浓度等标准）。书脊、封面打印：刊名、卷期年、单位、索书号（以标签形式帖于书脊），打印字体不得虚胡并与本馆原有合订本保持一致。
（二）报纸装订要求：

封面、封底用100克牛皮纸，报纸按日前前后顺序理齐装订，每月一本，厚的半月为一本，薄的可数月装订一本；装订厚度约为4.00cm，书脊电脑打印报纸名称和年月份。
二、装订质量要求

（1）装订后的合订本应耐用和美观，为便于翻阅和保证扫描复印质量效果，装订后的期刊合订本可180度完全打开，并保证多次使用后不开胶脱线。

（2）合订本书面顺序及版面顺序准确，页无颠倒、掉页、折角、联粘。

（3）合订本锁线结实，全部书帖坚固而紧密地连在一起，芯不松散，无凹凸、偏斜现象。

（4）不得使用金属钉丝装订。

（5）应保证合订本书壳无翘曲，书脊和封面无空泡、皱弓或破损，四角平服，无露角现象。

（6）合订本印字应正确，无错字、漏字，书脊名称与书芯名称一致。字迹清晰饱满，不模糊，不脱落。

（7）装订期刊须光边，但不得裁切到期刊内容。

（8）应保证装订期刊的安全，如出现遗失或损坏，需按原版刊价格赔偿。

（9）投标人在中标后不得将标的进行分包、转包或转让。

三、过刊数据加工服务要求

1、严格按照汇文文献信息服务系统连续出版物中“过刊管理”菜单里过刊下架、装订组织、验收典藏等步骤对过刊进行数据加工。对加工过程有什么具体操作疑问，直接咨询汇文软件公司在线技术支持QQ公众号：8900051981.
2、依据CALLS联合目录印刷型中文连续出版物MARC记录编制细则为标准著录，中外文期刊的相应字段按照中国图书馆图书分类法期刊分类表著录； 同时满足我馆个性化著录细则要求。
（1）、著录时以年、卷、期的顺序依次著录，某刊缺期时，可采用分段著录。 

（2）、根据“标准号”（ISSN号）或“题名”查找期刊，依次核对刊名、出版发行、出版频率： ①刊名。确保期刊版权页题名（版权页没有的情况下以封面题名为准）、封面题名、期刊合订本封脊题名、MARC数据200字段题名一致； ②出版发行：210字段$d出版发行日期； ③出版频率：326字段。 
（3）、核算价格： ①普通中文期刊合订本价格：合订本价格＝单本价格×册数+当年装订费用，单本价格需逐一核对，调价期数请备注说明； ②增刊合订本价格：单本增刊价格如果刊内没标明，请登录汇文连续出版物，查找本年度订购价，单本价格＝本年度订购价÷册数； ③未标注价格的赠送期刊：单本价格为5元； ④港台期刊价格以实时汇率计算。 
（4）、期刊数据加工过程出现的问题及处理要求： ①如发现合订本刊名、刊期等信息有误或有倒装、错装等质量问题，需登记汇总后统一交甲方处理； ②如发现有刊名、刊期等已发生变更，而编目未及时修改时，应及时告知用户，并作好相关记录； ③通过国际刊号ISSN号或邮发代号或题名进行检索查找期刊数据，回溯时要注明年度批次，有总卷次号的需注明总卷次号； ④没有MARC数据的新增期刊分类号确定后，种次号就用期刊的邮发代号。如：现代家庭 分类索书号为C913/4—410 ⑤其他未尽事宜中标单位提出后由用户决定技术方案。
3、对现刊数据库中确实没有的合订本，做好相关记录及时反馈给甲方。
装订和加工数据时间不超过60个日历天。

