国有资产管理处2012年主要工作任务分解表

	序号
	任务
	完成时间
	负责人

	1
	资产管理员培训
	3月10日前
	卢福林、陶强

	2
	无形资产统计
	4月30日前
	杨杰

	3
	档案整理及移交
	4月30日前
	何霞

	4
	资产报废
	5月30日前
	杨仕军、陶强

	5
	资产清查
	6月30日前
	杨仕军、陶强

	6
	资产管理工作评比
	12月20日前
	卢福林、陶强

	7
	大型设备效益评估
	12月20日前
	杨仕军、卢福林

	8
	政府采购信息统计报表
	按季度上报
	杨杰

	9
	工作简报
	全年
	杨杰、何霞

	10
	资产采购
	全年
	卢福林、何霞

	11
	资产验收、数据录入
	全年
	陶强、杨杰

	12
	资产效益发挥
	全年
	杨仕军、卢福林

	13
	政府采购外网管理
	全年
	陶强

	14
	资产报表
	全年
	杨杰

	15
	筹办首次学校资产管理工作会议
	待定
	杨仕军、卢福林


