滁州学院国有资产管理处2012年工作要点

2012年是学校迎接本科合格评估的关键之年，国有资产管理处的工作要紧紧围绕学校“十二五”发展规划和建设较高水平应用型本科院校为主线，以 “迎评促建”为抓手，认真实践科学发展观，坚持为教学、科研服务的宗旨，提高资产管理水平和服务质量，开拓进取，扎实苦干，创先争优，保质保量完成年度各项工作任务，主动为学校事业顺利发展多做贡献。
一、加强宣传力度，强化国有资产管理意识。
要加强对国有资产管理重要性的宣传力度，通过培训、会议、网络平台等多种形式加强对国有资产管理政策、法规的宣传，提高全体师生员工的国有资产管理意识，自觉树立起国有资产保值增值的理念，主动保障国有资产的安全,努力提高资产的使用效率，充分发挥资产的有效功能、社会效益和经济效益。
二、完善管理机制，加强资产管理队伍建设。
1、建立健全资产管理体制和运行机制，按照“统一领导、归口管理、分级负责、责任到人”的原则，建立国有资产管理三级模式（国有资产管理处—归口部门—使用部门）。

2、进一步完善国有资产管理制度，做到有章可循，有法可依。

认真贯彻《安徽省行政事业单位国有资产管理暂行办法》、《事业单位国有资产管理暂行办法》等上级文件，严格执行我处制定的《滁州学院固定资产管理暂行办法》、《滁州学院国有资产处置暂行办法》、《滁州学院采购管理暂行办法》等资产管理文件，进一步完善我校国有资产管理制度建设，规范我校国有资产采购、入库、验收、使用、处置、评估等各环节的管理，提升国有资产管理制度的执行力度，加强国有资产管理工作的规范化、制度化，并建立完善长效管理机制。
3、加强国有资产管理队伍建设。
经常组织全处人员学习国有资产管理的法律、法规等相关业务知识。有计划地开展各级资产管理员培训工作，努力提高资产管理队伍的思想政治素质和业务水平，加强管理、引入考核、建立激励机制，充分调动资产管理使用部门和资产管理员的工作积极性。
三、强化日常工作，及时有效做好资产管理。
1、及时做好资产入账工作

采用信息化技术，实行国有资产数据网上及时录入、财务端口随时核对、使用部门实时查询本部门资产数据状况，确保国有资产账、卡、物相统一，及时有效地做好资产入账工作。

2、加强无形资产管理
健全学校无形资产管理制度，加大无形资产管理的宣传力度，加强对学校校名、校徽、校誉、专利权、著作权、专有技术等无形资产的管理，做好无形资产搜集、统计工作，切实维护学校利益。

3、做好招标采购和验收工作
加强招标采购工作的规范化，严格执行招标采购和物资验收规定，切实做到公开、公平、公正，做到依法采购，按规定验收。认真做好教学、科研设备，行政办公设备，家具等大宗物资的招标采购工作，及时完成各项零星、应急采购工作，为保障学校正常教学、科研等工作的资产需求而积极工作。
认真及时完成物资验收工作，严格把好质量、数量关。对验收中发现的问题，及时责成相关供应商进行有效整改，确保向学校提供合格产品。

4、做好资产清查、报废等工作
有效开展清产核资工作，杜绝物卡不符、物帐不符现象，进一步做好省教育厅对我校的年度专项资产清理工作。

认真做好资产报废的管理工作，加强报废资产的统计和复核，处理好报废资产的调账、残值回收等工作，严格把好报废关。
5、做好数据统计、工作简报编制等工作

及时做好资产报表上报工作，定期完成政府采购信息统计报表上报。积极配合其他部门，为年度实验室及仪器设备统计、教育事业统计基层报表、科技基础条件资源调查统计等统计报表提供真实资产数据。

为增加工作透明度，公开我处工作轨迹，定期将处内主要工作汇编成《工作简报》，并通过校园网平台公开。

四、开拓工作思路，不断探索资产使用效益。

逐步建立有效的大型设备效率评价体系，充分发挥其使用效率,最大限度实现大型设备在人才培养、科学研究、服务社会等方面的作用,积极主动协助相关部门最大限度地发挥大型成套设备的社会效益和经济效益，避免设备闲置、重置或低效率运行,减少资源的浪费。

附件：国有资产管理处2012年主要工作任务分解表
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国有资产管理处2012年主要工作任务分解表

	序号
	任务
	完成时间
	负责人

	1
	资产管理员培训
	3月10日前
	卢福林、陶强

	2
	无形资产统计
	4月30日前
	杨杰

	3
	档案整理及移交
	4月30日前
	何霞

	4
	资产报废
	5月30日前
	杨仕军、陶强

	5
	资产清查
	6月30日前
	杨仕军、陶强

	6
	资产管理工作评比
	12月20日前
	卢福林、陶强

	7
	大型设备效益评估
	12月20日前
	杨仕军、卢福林

	8
	政府采购信息统计报表
	按季度上报
	杨杰

	9
	工作简报
	全年
	杨杰、何霞

	10
	资产采购
	全年
	卢福林、何霞

	11
	资产验收、数据录入
	全年
	陶强、杨杰

	12
	资产效益发挥
	全年
	杨仕军、卢福林

	13
	政府采购外网管理
	全年
	陶强

	14
	资产报表
	全年
	杨杰

	15
	筹办首次学校资产管理工作会议
	待定
	杨仕军、卢福林


